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経理実務／税法実務 
 

自宅でできる決算整理・決算書作成講座 

DVD 通信講座 受講ガイド 

 

                          

 

※１ 「自宅でできる会計ソフト入力講座」と「自宅でできる決算整理・決算書作成講座」の両方が含まれるパック

をお申込みの場合、会計システムの利用期間は、教材到着後、２講座合わせて９０日間となります。 

インターネットの会計システム利用期間 

教材到着日より 60日間 ※１ 

受講期間 

2021年７月~2022年 7月 

　　◎受講開始前に、必ず本受講ガイドをご一読ください。

　① 会計システム(ログイン・操作方法等）に関するお問合せ

　　　株式会社スマイルワークス　Smile Works事務局

　　　◇メール： support@smile-works.co.jp
　　　　　受付：平日　10：00～13:00、14：00～17：00（土日・祝日を除く）

　　　　　受付：随時（回答のご返信は平日となります。予めご了承ください。）

　 　② 会計システムへのログイン方法　（会員証をご用意ください）

　　■ Smile  Works　会計ワークス　ログイン画面URL

https://red.smile-works.co.jp/login.php

　　■ CORP ID ： 10桁の会員番号

　　■ USER ID ： @cwx  （以下、10桁の会員番号）

　　■ PASSWORD ： tacworks　（全受講生共通）

 

　当講座は、DVD通信講座となっておりますが、講義はDVDでご視聴いただき会計ソ
フトについては、インターネット上の会計システムを使って入力作業を行ないます。
ご受講の際には、必ずインターネット環境下にあるパソコンもご用意ください。

【はじめに必ずお読み下さい】

会員証に記載
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「経理実務／税法実務 講座」の受講者には、受講特典として、株式会社プロフェッ

ションネットワーク(※)が提供する有料のインターネットサービス「税務・会計の

週刊 Web 情報誌 プロフェッションジャーナル（Profession Journal）」が下記期限

まで無料で読み放題です。 

閲覧方法等は以下の通りです。 

1.閲覧方法 

 （1）サイトにアクセス 

以下のＵＲＬにアクセスするか、『プロフェッションジャーナル』で検索して、

Profession Journal のサイトを開いてください。 
 

   
 

 （2）専用ＩＤとパスワードでログイン 

 

 

 

 

 

 

 
    

メールアドレス欄とパスワード欄には以下の文言を入力しログインボタンを押してください。 

 

（3）閲覧期限 

    無料で閲覧できる期限は 2022 年 7 月 31日までです。 

期限到来後、自動的に課金等されることはございませんので安心して閲覧ください。引き続き

閲覧を希望される場合には、サイト上で新規にプロフェッションネットワークのプレミアム会

員の登録手続をしてください（有料）。 

 

2.その他. 

● プロフェッションジャーナル（Profession Journal）の閲覧は、株式会社プロフェッ

ションネットワークが提供する有料サービス （プレミアム会員のサービス）の 1つ

です。 

 プレミアム会員のサービスには、この他、「書籍の割引販売」や「セミナー／研修ご

優待」などがございますが、これらのサービスはご利用になれません（別途､プロフ

ェッションネットワークの会員登録手続が必要となります）。 
  

● このサービスについてのお問合せ先 

(株)プロフェッションネットワーク 

 TEL：03-5276-8887 営業時間：月～金 10:00～17:00（祝祭日等除く） 

 お問合せ先アドレス：pro@profession-net.com 

 

(※)株式会社プロフェッションネットワークとは、資格の 

学校ＴＡＣと実務書出版の清文社が設立した合弁会社です。 

https://profession-net.com/professionjournal/ 

●●●●●●●●● 

メールアドレス欄：2022-journal-prou    パスワード欄：pro-journal-2022 
 

mailto:pro@profession-net.com
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自宅でできる 

決算整理・決算書作成講座 

 

DVD 通 信 講 座 

受 講 ガ イ ド 

 

(2021 年 7 月～2022年 7 月) 

CONTENTS 

 
1

2

※ 令和元年 10 月１日確定法令に基

づく教材及び講義となります。 

◆受講をはじめるにあたって

　1．教材送付について・・・・・・・・・・・・・・・・ 6

　2．学習の進め方・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 7

　3．会計システムのログイン方法・・・・・・・・ 8

　　　　ログイン方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 8

　　　　利用期限（受講期限）・・・・・・・・・・・・ 10

◆制度・手続きに関すること

　1．講義内容に関する質問について・・・・・ 12

　2．フォロー制度について・・・・・・・・・・・・・ 12

　3．質問カード・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 13

◆巻末

　●住所変更手続き・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 16

　●変更届出書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 17

　●TAC利用上の注意事項・・・・・・・・・・・・ 19

　●お問合せ先一覧・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 20
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 ※図中の P●●とは「TAC経理実務/税法実務/経営法務/病院経営」実務講座の

パンフレットのページを表します。 

TAC 経理実務講座 オススメキャリアアップフローチャート 
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TAC プロネットＤＶＤ通信講座受講ガイド  1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受講をはじめるにあたって     

 

 

 

 

 

 

 1  

2  

 当講座は、DVD 通信講座となっておりますが、講義は

DVD でご視聴いただき会計ソフトについては、インター

ネット上の会計システムを使って入力作業を行ないま

す。ご受講の際には、必ずインターネット環境下にある

パソコンもご用意ください。 

 1．教材送付について・・・・・・・・・・・・・・・・ 6 

 2．学習の進め方・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 7 

 3．会計システムのログイン方法・・・・・・・ 8 

8 

    利用期限（受講期限）・・・・・・・・・・・・ 10 

 

    ログイン方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
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TAC 経理実務 「自宅でできる決算整理・決算書作成講座」をご受講いただき誠にありがとうござ

います。学習を開始していただく前に、下記の教材をご確認ください。 

（発送は、全ての教材を一括で送付いたします。） 

 

 

 

 

・受講ガイド（当冊子） 

・テキスト（１冊） 

・講義 DVD（全３枚） 

・補助問題 

・教材送付明細書 

 

 

 

 

送付される教材は、「教材送付明細書」が同封されておりますので、教材等がお手 

元に届きましたら、すぐに送付内容をご確認ください。 

 

 

  

教材の送付違い、送付漏れ、教材の乱丁・落丁、講義ＤＶＤのトラブル等がありま 

したら、お手数ですが下記までご連絡ください。 

※ なお、受講期間後の請求には応じられませんので予めご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

1  送付物一覧

1 教材送付について

2  教材送付の確認

3  送付漏れなどについて

受講をはじめるにあたって

TAC通信カスタマーセンター

教材発送に関するお問合せ

月～土　10：00～19：00　日・祝　10：00～17：00

　通話無料　0120-509-194
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教材が到着したら、下記の講義受講例を参考に受講を開始してください。 

会計システムのログイン方法の詳細につきましては、当受講ガイド６頁をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 学習の進め方

講義受講例

パソコンの電源を入れ、インターネットに接続し、会計システム（Smile Works ）
にアクセスしログインをしてください。
DVDプレーヤーに講義DVDを入れてください。

※講義DVDのご視聴には、DVD-R対応のDVDプレーヤーの使用をおすすめします。
パソコンやゲーム機等の場合、ディスクやレンズなどの状態により再生できない場合
もございます。

DVDにて講義を受講します。
「テキスト」を中心に学習し、テキスト内にある「練習問題」で実際に会計システ
ムに入力を行ないながら学習を進めていきます。
※1回の標準学習時間は、入力演習も含むと約180分となっております。講義ＤＶＤには入力

演習時間を設けていません。入力演習の際は、ＤＶＤを一時停止して下さい。

講義が終了しましたら、適宜、「補助問題」で理解度をチェックします。

上記の問題演習の入力で間違えたところについては、「テキスト」等に戻って
フォローします。このフォローが重要です。また、会計システムも受講期間内で
あれば自由にご利用いただけますので講義の時間内で入力が終了しなかった
場合には、そちらもご利用ください。

事前準備

講義受講

チェック

フォローアップ
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 会計システムは、株式会社スマイルワークスの Smile Works を使用いたします。会計システムへ

のログインには、下記の方法に従い、インターネットに接続し、指定のＵＲＬにアクセスしてください。

ログインの際には、CORP ID と USER ID と PASSWORD の入力が必要です。 

 

 

インターネットに接続後、下記の URL を入力し Enter キーを押してください。 

（検索エンジンでは、表示されませんので直接 URL の入力をお願いいたします。一度アクセスされ

ましたら「お気に入り」に追加をしていただきますと次回利用する際の手間が省けます。） 

 

 

https://red.smile-works.co.jp/login.php 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

　　■ CORP ID ： 10桁の会員番号

　　■ USER ID ： @cwx  （以下、10桁の会員番号）

　　■ PASSWORD ： tacworks　（全受講生共通）

会員証に記載

受講をはじめるにあたって

 

1  ログイン方法

3 会計システムのログイン方法

 ■ CORP ID : 1234567890

 ■ USER ＩＤ : @cwx1234567890

 ■ PASSWORD : tacworks

【下記の資格太郎さんの例】

  https://red.smile-works.co.jp/login.php 

 

https://red.smile-works.co.jp/login.php
https://red.smile-works.co.jp/login.php
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③該当会社のホームが表示されます。この画面より入力作業が開始できます。 
 

※他の会社の入力演習をする際には、一度ログアウトしてから、改めて上記の②会社一覧から会 

社を選択して下さい。 

②会社一覧が表示されますので、入力を開始

する会社を選択し、画面左の会社 ID をクリック

してください。 
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会計システム Smile Works には、利用期限が設けられております。利用期間内では、何度でもログ

インが可能ですが、期限を過ぎますとログインが一切できなくなりますので、利用期間内に全ての学

習を終了するようにしてください。 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2  利用期限（受講期限）

【受講期限の記載場所（会員証）】 

※ 「自宅でできる会計ソフト入力講座」と「自宅でできる決算整理・決算書作成講座」の両方が含まれるパッ

クをお申込みの場合、会計システムの利用期間は、教材到着後、２講座合わせて９０日間となります。 

利用期限（受講期限）：教材到着後から60日間

２０２２ 

◇受付：随時（回答のご返信は平日となります。予めご了承ください。

Smie Works　会計ワークス（ログイン・操作方法等）についての
お問い合わせ

㈱スマイルワークス　Smile Works事務局

　　e-mail：support@smile-works.co.jp

◇受付：平日　10：00～13：00 14：00～17：00（土日・祝日を除く）
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制度・手続きに関すること 

 

 

 

 

 

 

◆制度・手続きに関すること 

 1．講義内容に関する質問について・・・・ 12 

 2．フォロー制度について・・・・・・・・・・・・・ 12 

 3．質問カード・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 13 
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学習を進めていく上での疑問点は、わからないままにせずに解決しておきましょう。経理実務／税

法実務講座では、質問カード（郵送）またはメールで、質問を受付けております。  

➀【質問カードの利用方法】 

当受講ガイド 13 頁の「質問カード」に会員番号、氏名、住所、質問事項等を記入

し、郵送してください。（郵送は、質問カード左下の送付先にお願いいたします。） 

TAC 到着後、約 1 週間で回答を郵送にて返却いたします。 

※質問カードはコピーしてご利用ください。 

※質問カード 1 枚につき、一件の質問としてください。 

※質問につきましては、教材内容を越えるものや、教材内の該当箇所が特定されて 

いないもの、また、個人の環境に基づいたもの等にはお答えできませんので、予 

めご了承ください。 

 

➁【質問メールの利用方法】 

TAC WEB SCTOOL の i-support 内の質問メールにてご質問していただ

くことができます。 

 

※質問１回につき、質問事項は１項目にてお願いします。 

※質問をいただいてから約１週間で回答します。 

 

※質問回数は、質問カード・メールでの質問をあわせて、３回までなります。 

 

 

 

ミロク会計ソフト入力講座は、DVD 通信講座のため、フォロー制度はありません。 

また、下記の制度につきましても適用はありませんので予めご了承ください。 

●スクーリング 

●質問電話 

●自習室の利用 

 

制度・手続きに関すること

1 講義内容に関する質問について

2 フォロー制度について

質問カード・メールの提出期限：2022年 7 月 31 日必着とさせていただきます。  
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 住所変更手続き 

  

住所変更が必要な場合には、変更となる日の 10 日前（必着）までに次ページ

にあります「変更届出書」の太枠線内の事項を楷書で丁寧に記入し、下記まで郵

送または FAXしてください。 

通信講座（DVD・Web・ダウンロード・資料）を受講の方は、教材発送日の 10

日前までに住所変更手続きが完了していませんと、正しい住所に送付されない場

合がございます。 

 

 

郵送先   〒101-8383 東京都千代田区神田三崎町 3-2-18 

TAC 株式会社 情報システム部 行 

 

FAX 03（5276）8939 （情報システム部） 

 

 

 次ページの住所変更届出書の STEP１～４に漏れなくご記入ください。 

 また、右上「記入日」欄も正確にご記入ください。記入の際は、楷書で丁寧に

記入してください。記載内容が不明の場合、変更のお手続きができませんのでご

注意ください。 

 

 個人情報保護法の規範につきましては、電話や Eメールでの変更は承っており

ません。ご了承ください。 
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キ

リ

リ

ト

 全てご記入ください。 年 月 日

姓 名

年 日

（ ・ ） （どちらかに○をしてください）

 変更項目に◯印をし、変更希望日を記入してください。

現住所・電話番号 教材送付先 氏名（STEP４で変更） ＤＭストップ

２０ 年 月 日 から 変更を希望します。

現在 いずれかの講座・コースを、 （ 受講している ・ 受講していない ） （どちらかに○をしてください）

／ （該当する項目全てに○をしてください）

00.簿記検定 01.アクセス(会計士) 02.公認会計士 03.税理士

03.経営学検定 03.ビジネス数学検定 03.統計検定・統計調査士 04.情報処理 05.宅地建物取引士 06.社会保険労務士

07.行政書士 09.米国公認会計士 09.米国税理士 09.米国公認管理会計士 10.中小企業診断士 11.証アナリスト/ＣＦＡ®

11.証券外務員/ＰＢ 11.貸金業務取扱主任者 12.不動産鑑定士 13.ＦＰ/ＤＣプランナー 13.相続アドバイザー 14.公務員（国総・外専）

17.公務員(地上・技術・警消) 19.建設業経理士検定 20.司法試験 21.弁理士 22.ＢＡＴＩＣ® 24.司法書士

25.マン管/管理業 29.パソコン/ＣｏｍｐＴＩＡ

33.公認内部監査人(ＣＩＡ) 35.電験三種 36.知的財産管理技能検定® 38.ＩＰＯ実務検定 38.財務報告実務検定

41.ビジネスプロ養成 66.建築士 67.年金アドバイザー 69.教員採用試験

 変更後の内容をご記入ください。記入内容の通りに登録されますので、楷書で丁寧にご記入ください。

姓 名

〒 - -

（ 有 ・ 無 ） （どちらかに○をしてください）

◎現住所とは異なる送付先を希望する場合のみ下記枠内にご記入ください。

◎以前に送付先を登録され、引き続き、同じ送付先を希望する場合もお手数ですがご記入ください。

年 月 日 まで変更 ／ ２．受講期限終了まで変更 （どちらかに○をしてください）

〒 - -

備考欄

※STEP2 変更項目№の入力追加 TAC株式会社　2019年/2月　（保管：1Y）

03.経理/税法/経営法務/病院経営 03.個人情報/マイナンバー

25.賃貸不動産経営管理士

68.ＴＯＥＩＣ®L&R TEST対策 76.ﾒﾝﾀﾙﾍﾙｽ・ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ®検定

37.ビジネス会計検定試験®

31.ビジネス実務法務検定試験® 31.ビジネスマネジャー検定試験® 32.通関士/貿易実務検定®

20　　　　年

/
□本人申請

□本人以外申請（　　                  　　）  例：（親）※ＤＭストップ時のみ

受付地区・チェック項目 受付者 処理日変更項目NO.

20　　　　年

/

電話番号

都道府県・市区町村

町名・丁目・番地

建物名・部屋番号

□通信生 通信へＦＡＸ

※ＳＴＥＰ１～４に記入漏れがないか、もう一度ご確認ください。

ＳＹＳ保管欄受付記入欄 処理欄

□給付金利用者 給付金Ｇへコピー

処理者(自著) 保管日 保管者

20　　　　年

/
  （　　 　     　  　　）校・部・ｶｽﾀﾏｰ・営業・他(　    　　　　)

受付日

送付先指定

送付先指定期間 １． 20

教育訓練給付制度をご利用の方 住民票の変更

教材送付先
住所

（全角４５文字以内。

都道府県,建物名

もご記入ください｡）

郵便番号 -

- 電話番号

都道府県・市区町村

町名・丁目・番地

郵便番号

建物名・部屋番号

STEP 4 変更内容

変更後
現住所等

フリガナ

氏　名

教育訓練給付制度

現住所

（全角４５文字以内。

都道府県,建物名

もご記入ください｡）

受講形態

受講確認

利用している 利用していない

受講講座・コースSTEP 3

教育訓練給付制度 現在 教育訓練給付制度を、

１． ２． ３．

通学　（　教室　・　ビデオブース　） 通信　（　DVD　・　WEB　・　DL　・　資料　）

４．

変更日

会員番号
 ※お預かりした個人情報は、お客様の同意なく

 　 業務委託先以外の第三者に開示、提供することはございません。

変更項目

生年月日

氏　名 昭和　・　平成 月

STEP 2 変更事項

フリガナ

 変更届出書

STEP 1 お客様情報 記入日 ２０
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ＴＡＣ利用上の注意事項 
皆様の快適な学習環境を維持するために、以下の注意事項を遵守して下さい。 

 

１．会員証は、ＴＡＣサービスをご利用いただく際に必要となりますので、常に

携帯し、受付スタッフ・講師から提示を求められた場合には、指示に従い提

示して下さい。 

２．会員証を他人へ譲渡または貸与することはできません。 

３．以下の行為は禁止します。 

（１）教室、その他施設・備品等の破損および汚損行為 

（２）講義内容を録画・録音、または撮影する行為 

（３）講義内容や教材の不正コピー、不正ダウンロード、インターネットオー

クションなどでの違法販売行為 

（４）スタッフや講師、他の受講生への暴力行為、脅迫行為、痴漢行為（ハラ

スメント行為）、その他の迷惑行為 

（５）インターネットなどを通じて、スタッフや講師、他の受講生を誹謗中傷

する行為ならびに虚偽の情報を流布する行為 

（６）販売書籍（見本を含む）や教室その他施設内の備品、他の受講生の手荷

物を窃取する行為 

４．席は譲り合ってご利用ください。3 人掛け席の机を 2～ 3 名でご利用いた

だけますようお願いいたします。独り占めはご遠慮下さい。 

５．携帯電話・スマートフォン等は電源をお切りいただくか、マナーモードに設

定のうえ、講義実施教室・ＤＶＤルーム・自習室での使用はご遠慮ください。

また、他の受講生の迷惑となりますので、講義実施教室前での使用もお控え

下さい。 

６．教室・ＤＶＤルーム、その他施設内の電源（コンセント）はご利用いただけ

ません。 

７．席取りを目的とした教材や荷物の放置、それに準じる行為は厳禁です。盗難・

紛失等の原因にもなる恐れがありますので、ご遠慮下さい。また、1時間以

上の離席は、「席取行為」と判断し、教材や荷物を受付窓口にてお預かりさ

せていただきます。 

８．喫煙は、各校舎指定の喫煙室をご利用下さい。その他の場所での喫煙は、固

くお断りします。（一部校舎は、全面禁煙となっております。ご協力をお願

いいたします） 

９．車・バイク・自転車でのご来校はご遠慮下さい。（一部校舎を除き、駐輪場

はありません） 

10．ＴＡＣ施設を不正に利用する行為や講義を不正に受講する行為は固く禁じま

す。  

11．ＴＡＣ申込規約、ＴＡＣ利用ガイド、各講座の受講ガイド、各校舎の利用案

内、その他利用ルールを遵守して下さい。上記事項に違反する行為があった

場合は、ＴＡＣサービスの利用停止、受講契約の解除、ＴＡＣ施設内への立

入り禁止、損害賠償請求、警察への通報などの措置を講じる場合があります。 

 

2016年 8月現在 ＴＡＣ株式会社 



20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【教材、その他のお問合せ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問合せ先一覧

お問合せ内容 お問合せ先 営業時間

TAC WEB SCHOOLの
マイページ登録に関する
お問い合わせ

0120-551-980
ws@tac-school.co.jp

TAC WEB SCHOOLの
Ｗｅｂ・音声ダウンロード操作に関するお問
い合わせ

0120-065-355
ws@tac-school.co.jp

教材発送に関するお問い合わせ
0120-509-194
tsushin@tac-school.co.jp

通信添削答案・質問カード
返却、教育訓練給付制度
添削課題に関するお問い合わせ

03-5276-8534 日・祝を除く
10:00～17:00

受講申込

各校受付
ＴＡＣ ＭＡＰを参照してください。

       9:00～19:00
※日曜日は18:00まで

※地区により営業時間が若
干異ります。詳細は直接お
問い合わせください。

各講座パンフレットの請求
ＴＡＣカスタマーセンター
0120-509-117

月～金

9:30～19:00
土・日・祝

9:30～18:00

ＴＡＣ出版　書籍のご購入

ＴＡＣ出版
「CYBER BOOK STORE」
https://bookstore.tac-
school.co.jp/

－

月～土
10:00～19:00

日・祝
10:00～17:00

月～土
10:00～19:00

日・祝
10:00～17:00

※電話による学習内容の質問は受け付けておりません。
※営業時間は変更となる場合もございますのであらかじめご了承ください。


