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《テーマの変更》
設定されているテーマを
後から変更する

《図形の挿入》
・図形の編集
・Smart Artグラフィックの挿入

《アウトラインペインの活用》
文字の入力とスライドの
挿入・移動を簡単に行う

《オブジェクトの挿入》
グラフや表、画像を挿入して分かりやすい
スライドを作成する

«画面切り替え効果≫
スライドが切り替わる際の
動きに変化を付ける

«画面切り替えのタイミング»
特定のスライドの画面切り替えのタイミング
（所要時間）を変更する

PowerPoint基礎 プレゼンテーションの作成・編集方法を学び、操作・設定を学習します。

カリキュラム

1. PowerPoint2019の基本操作 2. プレゼンテーションの作成 3. スライドの編集

4. オブジェクトの挿入 5. 図形とSmartArtグラフィック

6. 特殊効果とスライドマスター 7. 発表の準備


