
回数 75分×8回 通常受講料 ￥ 24,000（税込）

講座内容

・表をデータベースとして活用するために、効率的なデータ入力や、集めたデー
タを整える方法を習得できる
・ピボットテーブルの集計方法や表示方法を変更し、様々な角度からデータ分
析が出来る

前提条件 Excel実践を修了、または同等の知識をお持ちの方

カリキュラム

1. テーブルの基本操作
2. テーブルの集計とスライサー
3. 効率的なデータの入力
4. 並べ替え
5. フィルター
6. 条件付き書式

7. 名前の定義と入力規則
8. ピボットテーブルとグラフの作成
9. データの表示を整える
10. 視点を変えた分析
11. その他の操作

≪関数を使用した入力規則≫
商品分類が『 洋菓子 』の場合
商品名は洋菓子の分類のみ表示

≪関数を使用した並べ替え≫
ふりがなデータを表示するPHONETIC関数
特定の文字列を検索して置き換えるSUBSTITUTE関数

2つの関数を組み合わせて「株式会社」を除いた事業所名で並べ替え

≪フォーム機能≫
1行(1件分)のデータをカード形式で入力

≪フィルターオプション機能≫
3つ以上の条件や、複雑な条件を設定してデータを抽出

≪その他の内容≫

・外部データのインポート
・重複データの処理
・ワイルドカードを使用したフィルター
・関数を使用した条件付き書式 等
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【コース概要】
データベースを活用し、様々な角度からデータの分析が出来る。
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≪レポートの接続≫
スライサーを複数のピボットテーブルに接続し
てすべてのテーブルの条件を指定
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≪複数のテーブルからピボットテーブルを作成≫
各テーブルにリレーションシップを設定
複数のテーブルからピボットテーブルを作成

≪計算の種類の変更≫
「前月比」や「来期予算」など、視点を変えた分析

≪GETPIVOTDATA関数≫
ピボットテーブルに表示されているデータの中で、
常に参照したいデータを表示

≪グループごとに改ページ≫
「日付」ごとなど、選択したフィールドごとに自動的に
改ページが挿入されるように設定

≪その他の内容≫
・集計フィールドの作成 ・ピボットグラフの挿入
・フィールドのグループ化 ・レイアウトの変更 等
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