
2021年4月作成 TACパソコンスクール

カリキュラム

1. 複数ワークシートの操作 2. ワークシートの編集

3. 関数（RANK.EQ/IF/IFS/AND/OR/TODAY/DATEDIF/VLOOKUP/ROUND）

4. グラフの活用 5. データベース機能 6. 印刷機能

Excel中級
●複数シートのデータを合計する３D集計
●さまざまな関数
●異なるグラフを組み合わせた複合グラフ
●並べ替えや抽出、集計ができるデータベース機能

ビジネスでよく使用する関数や、データを集計するための機能を習得できます。

《複合グラフ》
積み上げ縦棒と折れ線グラフを
1つのグラフに表示する

《データベース機能》
・商品コードを昇順に並べ替え
・抽出(4月分で「税理士」or「会計士」を含む商品名)

《VLOOKUP関数》
「商品一覧」を参照して商品コードに
対応する商品名を表示する

《3D集計》
別々のシートにある３店舗
の合計を計算する

《IF+AND関数》
「基礎知識」「専門知識」「実技」全てが
65点以上の場合は「合格」、それ以外
の場合はセルに何も表示されないように
設定する

《RANK.EQ関数》
「合計点」の高い順で
順位を求める

《IFS関数》
「合計点」が220点以上の場合は「優」、
200点以上は「良」、
それ以外は「可」と表示する

《DATEDIF関数》
「生年月日」から現在の
年齢を算出する


