
2020 年 1 月 23 日 

◯△×株式会社 御中 

TAC 株式会社 

東京都港区 1-1-999  

経理部 担当 小山 

TEL03-1234-5678 

残高確認依頼書 

拝啓 貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛願を賜り厚く

御礼申し上げます。 

さて、弊社の会計監査に当たり、弊社の会計監査人である X Y Z 監査法人は、令和 1 年 12

月 31 日時点における御社の貴社に対する取引残高等の確認を望んでおります。 

令和 1 年 12 月 31 日現在の貴社に対する弊社の残高は、下記の残高確認書の通りとなって

おります。ご多忙中誠に恐縮ですが、 貴社残高とご照合いただき、「当社残高」欄に貴社残

高をご記入・ご捺印の上、同封の返信用封にて令和２年 1 月 31 日頃までにご返送下さいま

すようお願い申し上げます。 

残高に差異のある場合は、恐れ入りますが、差異金額および差異理由等を摘要欄へご記入

いただければ幸いに存じます。 

なお、当依頼書はお支払の皆促ではございませんので、念の為申し添えます。 

敬具 

記 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

年  月  日 

TAC 株式会社 宛 

残高確認書               

御住所                          

御社名                      印   

 

当社の TAC 株式会社に対する 2019 年 12 月 31 日現在の残高を次のとおり確認します。 

TAC 株式会社 当社残高 

勘定科目 金額 勘定科目 金額 

売掛金 10,500,000 円   

    

    

適用(差異金額及び差異理由等) 

 


